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年　　月　　日

部署名
	研修責任者
	管理責任者

	
	


	社内研修内容
	（実施日、内容、目的などを記載）



	社外研修内容
	（実施日、実施場所、研修名称・内容・目的、講師名・団体などを記載）



	研修結果の評価

方法
	（アンケートの実施など、実行性を高めるための方法を記載）



	参加の任意性
	（研修への参加が必須であるか、任意であるかを記載、欠席者に対するフォローアップ研修の必要性）



	参加予定者
	（研修対象となる役職や部署名、あるいは受講予定者名、人数を記載）





年　　月　　日

部署名
	研修責任者
	管理責任者

	
	


	実施日
	年　　　　月　　　　日

	参加者
	（研修に実際に参加した人の氏名・人数－研修会当日の参加名簿を添付しておくことが望ましい）


	欠席者
	

	研修結果の評価
	（アンケートや試験結果などから総合的に判断し記入）


	フォローアップ研修
	（フォローアップ研修の必要性、必要な場合はその理由、実施予定日、対象者などを記載）



個人情報保護管理責任者
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